REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE TRABAJO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

o
SENA

N

ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA

“CODIGO DEPENDENCIA: 125

HPERIODO. i 01-01-1977 AL 12-11-1979
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SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SERIE || SUBSERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

PROCEDIMIENTO

12 | ] CUENTAS DE TESORERIA

16 B LIBROS

16 04 [0 Librode Cajay Bancos
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VERONICA PONCE VATEET0
SECRETARIA GENERAL

Este asunto documental evidencia la gestion y el control de los recursos monetarios de la regional SENA en el cumplimiento
de pagos y cobros. EI tiempo de retencion documental se determiné en relacion a lo descrito en el Decreto N° 410 del 1971
c6digo de comercio de Colombia, Articulo 60 donde indica que se deben conservar por un periodo minimo de diez (10) afios.
Finalizado el tiempo de retencién se conserva en su soporte original como muestra representativa del cumplimiento de
funciones de la unidad administrativa y por baja produccién documental ya que solo existen siete (7) unidades documentales.
Decreto 410 de 1971

Este asunto documental es de caracter contable y condensa las operaciones econémicas de dinero en efectivo y cheques
bancarios en la regional SENA. El tiempo de retencion documental se determind en relacion a lo descrito en el Decreto N°
410 del 1971 cddigo de comercio de Colombia, Articulo 60 donde indica que se deben conservar por un periodo minimo de
diez (10) afios. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10% del total
de la produccion documental anual. La parte cualitativa de la muestra seleccionada correspondera a los libros realizados en los
meses de octubre y diciembre, en razén de que son los meses que presentan mas produccion documental. La demas
informacion se elimina atendiendo a lo establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte
original.
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COORDINADORA GRUPO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CONVENCIONES P: PAPEL EL: ELECTRONICO AC: ARCHIVO CENTRAL

CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION $: SELECCION M: MICROFILMACION D: DIGITALIZACION

Aprobada mediante Resolucion No. 1524 del 05 de Septiembre de 2018

Convalidadas AGN Octubre 2020
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